
BUKU DAFTAR ANGGOTA 

No. 
Urut 

Nama Lengkap Umur L/P 
Mata 

Pencaharian 
Tempat 
Tinggal 

Tanggal 

Masuk 
Menjadi 
Anggota 

Cap Ibu Jari 
Kiri Anggota 

Tanda 
Tangan 
Anggota 

Tanda 

Tangan 
Ketua & 
Tanggal 

Tanggal 
Minta 

Berhenti 

Tanggal 

Berhenti 
Sebagai 
Anggota 

Sebabnya Berhenti/ Dipecat 

Tanda 

Tangan 
Ketua & 
Tanggal 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              



BUKU DAFTAR ANGGOTA PENGURUS 

No. 
Urut 

Nama Lengkap Umur L/P 
Mata 

Pencaharian 
Tempat 
Tinggal 

Nomor 

Berikut 
Anggota 
Koperasi 

Jabatan 

Dalam 
Badan 

Pengurus 

Tanggal Dipilih/  
Diangkat oleh  
Rapat Anggota 

Cap Ibu Jari 
Kiri Anggota 

Pengurus 

Tanda  

Tanggan 
Anggota 
Pengurus 

Tanggal 

Berhenti 
Sebagai 

Pengurus 

Sebabnya  
Berhenti 

Tanda Tangan 
Pengurus & 

Tanggal 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              



BUKU DAFTAR BADAN PENGAWAS 

No. 
Urut 

Nama Lengkap Umur L/P 
Mata 

Pencaharian 
Tempat 
Tinggal 

Nomor 

Berikut 
Anggota 
Koperasi 

Jabatan 

Dalam 
Badan 

Pengawas 

Tanggal Dipilih/  
Diangkat oleh  
Rapat Anggota 

Cap Ibu Jari 

Kiri Anggota 
Badan 

Pengawas 

Tanda  

Tanggan 
Anggota 
Badan 

Pengawas 

Tanggal 

Berhenti 
Sebagai 
Badan 

Pengawas 

Sebabnya  
Berhenti 

Tanda Tangan 
Pengurus & 

Tanggal 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              



BUKU DAFTAR MANAJER DAN KARYAWAN 

No. 
Urut 

Nama Manajer/ 
Karyawan 

Tempat & 
Tanggal Lahir 

L/P Alamat 
Tanggal 
Masuk 

Jabatan  Keterangan 
Tanda  

Tangan 
Pengurus 

Berhenti sebagai Manajer/ Karyawan 

Tanggal Berhenti 

Sebagai Manajer/ 
Karyawan 

Sebabnya  
Berhenti 

Tanda Tangan 

Ketua & 
Tanggal 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            



BUKU DAFTAR SIMPANAN ANGGOTA 

No. 
Urut 

Tanggal 
Setor/ Tarik 

Nomor BUku Uraian 
Simapanan  

Pokok 
Simapanan 

Wajib 
Simpanan 
Sukarela 

Lain-lain Jumlah Paraf Keterangan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           



BUKU NOTULEN RAPAT ANGGOTA DAN KEPUTUSAN 

Tanggal 
Rapat 

Tempat Rapat Jennis Rapat 
Jumlah 

Anggota 

Jumlah 
Anggota 

yang Hadir 

Jumlah 
Pengurus 

Jumlah 
Pengurus 

yang Hadir 

Jumlah 
Pengawas 

Jumlah 
Pengawas 
yang Hadir 

Undangan/ Pejabat 
yang Hadir 

Pimpinan 
Rapat 

Acara rapat Keputusan Rapat 

Tanda Tangan 

Notulis dan 
Ketua Pengurus 

&Tanggal 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

              



DAFTAR HADIR RAPAT ANGGOTA KOPERASI 

 

HARI :  

TANGGAL :  

JAM :  

TEMPAT :  

ACARA :  

 

NO. NAMA ALAMAT TANDA TANGAN 

1 2 3 4 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 



BUKU NOTULEN RAPAT PENGURUS DAN KEPUTUSAN 

Tanggal 
Rapat 

Tempat Rapat Sifat Rapat 
Jumlah 

Anggota 

Jumlah 

Badan 
Pengurus 

yang Hadir 

Pimpinan Rapat 
Undangan 
yang Hadir 

Acara Rapat Keputusan rapat 
Tanda Tangan 

Notulis dan Ketua 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          



DAFTAR HADIR RAPAT PENGURUS KOPERASI 

 

HARI :  

TANGGAL :  

JAM :  

TEMPAT :  

ACARA :  

 

NO. NAMA ALAMAT TANDA TANGAN 

1 2 3 4 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    



BUKU NOTULEN RAPAT PENGAWAS DAN KEPUTUSAN 

Tanggal 
Rapat 

Tempat Rapat Sifat Rapat 
Jumlah 

Anggota 

Jumlah 

Badan 
Pengawas 
yang Hadir 

Pimpinan Rapat 
Undangan 
yang Hadir 

Acara Rapat Keputusan rapat 
Tanda Tangan 

Notulis dan Ketua 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          



DAFTAR HADIR RAPAT PENGAWAS KOPERASI 

 

HARI :  

TANGGAL :  

JAM :  

TEMPAT :  

ACARA :  

 

NO. NAMA ALAMAT TANDA TANGAN 

1 2 3 4 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    



BUKU CATATAN KEJADIAN PENTING 

No. 

Urut 
Tanggal Uraian Kejadian Penyelesaian Keterangan 

1 2 3 4 5 

     



BUKU ANJURAN PEJABAT KOPERASI 

No. 

Urut 
Tanggal Nama Pejabat Jabatan & Alamat Kantor Isi Anjuran Tanda Tangan 

1 2 3 4 5 6 

      



BUKU ANJURAN PEJABAT INSTANSI LAIN 

No. 
Urut 

Tanggal Nama Pejabat Jabatan & Alamat Kantor Isi Anjuran 
Tanda Tangan Pejabat 

yang Bersangkutan 

Tanggapan Pengurus 

Isi Tanggapan Tanda Tangan 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        



BUKU SARAN - SARAN ANGGOTA 

No. 
Urut 

Tanggal Nama Anggota Alamat Pekerjaan Saran-saran Tanda Tangan 

Tanggapan Pengurus 

Tanda Tangan Tanggapan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         



BUKU TAMU 

No. 

Urut 
Tanggal Nama Tamu Instansi/ Alamat Bertemu Dengan Keperluan Tamu Tanda Tangan Tamu 

1 2 3 4 5 6 7 

       



BUKU INVENTARIS 

No. 

Urut 
Nama Barang 

Pembelian Taksiran 

Keadaan  
Barang 

(%) 

Keterangan 

Tanggal 
Jumlah 

(m/kg/kw) 
Jumlah 

(Rp.) 
Jumlah 

(Rp.) 

Umur 

Teknis Ekonomis 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 



BUKU CATATAN/ SARAN/ PERTANYAAN BADAN PENGAWAS 

No. 

Urut 
Tanggal Nama Badan Pengawas Isi Catatan/ Saran/ Pertanyaan 

Tanda Tangan 

Badan Pengawas 

Tanda Tangan 

Pengurus 
Tanggapan Pengurus 

1 2 3 4 5 6 7 

       



BUKU AGENDA SURAT MASUK 

TANGGAL 

NOMOR 

DARI MANA KEPADA 
TANGGAL 

DAN NOMOR SURAT 
TANGGAL DIKIRIM MAKSUD SURAT KETERANGAN 

URUT BENDEL 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         



BUKU AGENDA SURAT KELUAR 

TANGGAL 

NOMOR 

DARI MANA KEPADA 
TANGGAL 

DAN NOMOR SURAT 
TANGGAL DIKIRIM MAKSUD SURAT KETERANGAN 

URUT BENDEL 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

 


